
Sachbearbeiter:in - Assistenz der Geschäftsführung

Jugend am Werk begleitet Jugendliche und junge Erwachsene mit Unterstützungsbedarf auf ihrem persönlichen Weg in die

Arbeitswelt. Wir bieten spannende Möglichkeiten, uns bei diesem Prozess zu begleiten und suchen motivierte Persönlichkeiten!

Das ist Ihr neuer Tätigkeitsbereich

Dienstort: Linz

Beginn: Jul 1, 2025

Stundenausmaß: 32h-34h

Sie führen administrative Aufgaben nach komplexen Vorgaben der

Geschäftsführung in Eigenverantwortung durch.

Sie wenden komplexe Richtlinien unter Verwendung von speziellem

Fachwissen für komplexe Sachbereiche an.

Sie fertigen komplexe Berichte und Auswertungen an.

Unterstützung des Budget-Planungsprozesses sowie Abwicklung

zentraler kaufmännischer Agenden.

Sie kommunizieren mit den im jeweiligen Fach- und Sachgebiet

erforderlichen Ansprechpartner:innen.

Was Sie dafür mitbringen

Sie verfügen über eine abgeschlossene Berufsausbildung,

facheinschlägige Matura oder eine abgeschlossene Fachhochschule oder

ein abgeschlossenes Studium bzw. Teilstudium.

Detailliertes Wissen bzw. dementsprechende Ausbildung im Fachbereich

ist von Vorteil.

Idealerweise haben Sie gute Kenntnisse der internen Fachbereiche,

analytische Fähigkeiten und Zahlenaffinität.

Eigeninitiative, Ergebnisorientierung sowie vernetztes Denken und

Handeln sind für Sie eine Selbstverständlichkeit.



Sie verfügen über sehr gute Organisations- und

Kommunikationskompetenzen.

Wir bieten

⏺ Flexible Arbeitszeitmodelle ⏺ Karenz- und Auszeitmanagement ⏺ persönliche und fachliche Weiterentwicklung ⏺ betriebliche

Gesundheitsvorsorge ⏺ betriebliche Zusatzleistungen 

Ihr Gehalt orientiert sich am SWÖ-Kollektivvertrag. 7 (€ 2996.9 bis € 3449.2 brutto Vollzeit). Das tatsächliche Gehalt ist von Ihrer

Berufserfahrung abhängig.  

JETZT BEWERBEN

Über uns

Jugend am Werk und BBRZ Österreich begleiten, beraten und unterstützen Jugendliche und junge Erwachsene mit besonderen

Bedürfnissen auf ihrem persönlichen Weg in die Arbeitswelt. Ziel ist es, Menschen den Zugang zum Arbeitsmarkt zu eröffnen, zu

erleichtern und für den Erfolg im Beruf zu befähigen. Unter Berücksichtigung der individuellen Lebenswelten und der besonderen

Bedürfnisse der Jugendlichen werden diese in ihrer beruflichen und sozialen Entwicklung gefördert. Jugend am Werk ist Teil der

BBRZ Gruppe.

Kontakt

Ms Doris Wallner  

Telefon: 0664/4453537

Jugend am Werk GesmbH

Muldenstraße 5, 4020 Linz

https://www.bbrz.at/

https://bbrz-reha-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/ap2a9anzp13x75krxh71xxhcpny15y8
tel:0664/4453537
https://www.bbrz.at/
https://www.bbrz.at/
https://www.kununu.com/at/berufliche-rehabilitation-bbrz
https://www.facebook.com/bbrz.at
https://www.instagram.com/bbrz_berufliche_reha/?hl=de

