Assistenz der Geschaftsfuhrung
Vienna | 37 h/Woche | ab 00ct 1, 2025

lhre Aufgaben

Vielseitiges Aufgabenportfolio im verwaltenden

Krankenanstalten Management

Unterstitzung der Geschaftsfiihrung in
samtlichen administrativen und
organisatorischen Belangen (u.a. Termin- und
allgemeines Organisationsmanagement)

Implementierung erforderlicher
Optimierungsprozesse und Entwicklung
standortiibergreifender einheitlicher
Prozessstandards

regelmafiger Austausch mit Stabstellen bzw.
Abteilungen anderer Fachbereiche
(Datenschutz, Patient:innensoftware,
Controlling) und den kollegialen Fuhrungen

Mitwirkung bei Standorterweiterungen bzw.
neuen Kooperationen der BBRZ Med, sowie
Projekten innerhalb der BBRZ-Gruppe

RegelmaRige Abstimmung mit der
Geschéaftsfihrung als direkte Vorgesetzte

Ihr Profil

abgeschlossene Ausbildung (Maturaniveau) und

idealerweise Erfahrung als Assistenz

ausgezeichnete organisatorische Fahigkeiten
und Bereitschaft fur vielfaltige
Assistenztatigkeiten

Kenntnisse im Bereich Qualitdtsmanagement
bzw. Bereitschaft zur Einarbeitung

Eine proaktive und durchsetzungsstarke

Personlichkeit mit positivem Mindset und starker

BBRZ MEDu

Zuruck ins berufliche & gesellschaftliche Leben
- gemeinsam mit BBRZ MED.

Unser Angebot
Stundenausmaf: 37 Wochenstunden
Dienstbeginn: ab 00ct 1, 2025
Dienstort: Vienna

Gehalt

Das Gehalt orientiert sich am Kollektivvertrag der
Sozialwirtschaft (SWO 7) und betragt

mind. € 2996.9 auf Vollzeitbasis.

Abhangig von Qualifikation und Erfahrung
vereinbaren wir |hr tatséchliches Gehalt.

Uber Uns

Die BBRZ MED GmbH bietet, als Teil der BBRZ
Gruppe, seit 2010 als erste Gesundheitseinrichtung in
Osterreich ambulant psychiatrische Rehabilitation.
Gemeinsam hilft unser multiprofessionelles Team
Menschen mit psychischen Erkrankungen dabei ihre
Lebensqualitat zu verbessern und neue Perspektiven
zu entdecken.

Benefits



Hands-On-Mentalitat zeichnet Sie aus.
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Kontakt VERGUNSTIGTES GESUNDHEITS- WEITERBILDUNGS-
MITTAGESSEN MANAGEMENT MO GLICHKEITEN

Mag. Sonja Brandstetter
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lNTERDISElPLINARES BARRIEREFREI FAHRTKOSTEN-
ZUSCHUSS

Jetzt bewerben

Diversitat, Inklusion & Zugehorigkeit
Das BBRZ Med schatzt die Unterschiedlichkeit von Menschen und ihre Lebensrealitaten! Alle sind willkommen.

#Menschlichkeit #Chancengleichheit #Gerechtigkeit

Zentren fir seelische Gesundheit LEOPOLDAU SIMMERING MULDENSTRASSE
www.bbrz-med.at SchererstralRe 30, 1210 Wien Simmeringer HauptstraBe 101-103, 1110 Wien GlimpfingerstralRe 48a, 4020 Linz



https://bbrz-reha-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/5ik1wufwfc5smkyd5k8sa58x6v4f378

