
Bürofachkraft im Reha-Service
Linz | 30 h/Woche | As of now

Ihre Aufgaben
Rezeptionsdienst –
persönliche/telefonische/schriftliche Bearbeitung
eingehender Patient:innenanfragen mit
Dokumentationspflicht sowie Annahme und
Ausgabe von Schriftstücken

Patient:innenverwaltung und - steuerung
inklusive Therapieplanerstellung mit Fokus auf
ökonomsiche Auslastungs- und
Steuerungsprozesse

Leistungsabrechnung (konsumierte
Therapieeinheiten) in Zusammenarbeit mit der
internen Finanzbuchhaltung und
Kooperationspartner:innen

Sicherstellung des Daten- und
Informationstransfers mit unseren
Systempartner:innen, den klinischen
Mitarbeiter:innen und der BBRZ-Med Leitung

Enge Zusamenarbeit mit dem Team Reha-
Service und dem klinischen Team

 

 

Ihr Profil
Abgeschlossene kfm. Ausbildung oder
vergleichbare Qualifikation 

Erste Berufserfahrung (idealerweise im
Gesundheitsbereich)

Genauer, ganzeitlicher und strukturierter
Arbeitsstil, Selbständigkeit, Organisationsstärke

Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)

Unser Angebot
Stundenausmaß: 30 Wochenstunden
Dienstbeginn: As of now
Dienstort: Linz

Gehalt
Das Gehalt orientiert sich am Kollektivvertrag der
Sozialwirtschaft SWÖ VG 6. (€ 2867.2 bis € 3291.2
brutto Vollzeit). Das tatsächliche Gehalt ist von Ihrer
Berufserfahrung abhängig.

Über Uns
Die BBRZ MED GmbH bietet, als Teil der Expertis, seit
2010 als erste Gesundheitseinrichtung in Österreich
ambulant psychiatrische Rehabilitation. Gemeinsam
hilft unser multiprofessionelles Team Menschen mit
psychischen Erkrankungen dabei ihre Lebensqualität
zu verbessern und neue Perspektiven zu entdecken.



Einsatzbereitschaft, Kund:innenorientierung
sowie gute Team- und Kommunikationsfähigkeit

 

 

Benefits

Kontakt
Daniela Stallinger
Standortleitung Linz

+43 664 6295327

Gisela Haiböck

Teamleitung Kund:innenservice

+43 664 6295409 

 

 

 

 

Jetzt bewerben

 

Diversität, Inklusion & Zugehörigkeit

Das BBRZ Med schätzt die Unterschiedlichkeit von Menschen und ihre Lebensrealitäten! Alle sind willkommen.

#Menschlichkeit #Chancengleichheit #Gerechtigkeit

 

https://bbrz-reha-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/u5vx299xazq34bzvl6f9oeiy84v0kqf

